INFORME MENSUAL DE TRABAJO

Servicio Técnico en Finanzas, en la Direccion Financiera de la Secretaria Contra la
Violencia Sexual, Explotacion y Trata de Personas.

Presentado por

Carlos Fernando Soberanis Valenzuela

En cumplimiento a lo establecido en Contrato Administrativo No. 20-2015 de fecha 1 de
julio de 2015 al 31 de diciembre 2015 y Términos de Referencia, se describen las
actividades realizadas en el periodo comprendido del 1 al 30 de septiembre del 2015.

ACTIVIDADES REALIZADAS.

1. Registro y Control de los procedimientos para la asignacion de viaticos al Interior y
Exterior:

2. Conformacion y revision de los expedientes para la liquidacion de viaticos: Se ha estado
recibiendo y revisando todos los formularios de los viaticos.

3 Archivo de los documentos originales ya liquidados: Se tiene al dia lo que se refiere al
archivo de los documentos originales, cuando se liquide o ingrese cualquier documento se
archivaba en su momento.
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4. Se entreg6 Reporte de Viaticos e Informe de Viaticos a la direccion de Transparencia.
Se ha sigue digitando los siguientes documentos: Reporte de Viaticos, Informe de Viaticos
y Nombramientos de Viaticos.

5. Otra actividad que la Direccién Financiera asigno depurando los nombramientos de
fotocopia a original, se estan viendo unos de junio de 2015 y algunos que estan pendientes
y se sigue archivando en su momento, aun haciendo falta que nos entregue nombramientos
originales, los que estan liguidando actualmente se les solicita el original del nombramiento.
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